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ZARASU RAJONO SAVIVALDYBES VIESOSIOS ISTAIGOS
SVEIKATOS CENTRO DOKUMENTU VALDYMO IR PERSONALO SKYRIAUS
INFORMACINIU TECHNOLOGIJU SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sis pareigybés apra§ymas reglamentuoja Zarasy rajono savivaldybés vieSosios jstaigos
Sveikatos centro (toliau — Jstaiga) Dokumenty valdymo ir personalo skyriaus informaciniy
technologijy specialisto funkcijas, reikalavimus asmeniui, einan¢iam $ias pareigas, pavaldumg ir
atsakomybe.

2. Informaciniy technologijy specialisto pareigybé skirta Jstaigos techninei kompiuteriy ir
kompiuteriniy tinkly prieziiirai bei eksploatacijai, informacinéms sistemoms ir programinei jrangai
diegti, prizitiréti ir atnaujinti, interneto ir elektroniniy paslaugy techninei priezitrai atlikti, internetinei
istaigos svetainei administruoti.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI

3. Informaciniy technologijy specialistas turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesn]j kaip aukstajj neuniversitetinj iSsilavinima, susijusi su informatika,
programavimu ar informacinémis technologijomis;

3.2. turéti ne mazesnj kaip vieneriy mety informaciniy ar komunikaciniy technologijy srities
darbo staza;

3.3. mokéti dirbti kompiuteriu (administravimo lygmeniu);

3.4. iSmanyti kompiuteriniy tinkly ir programinés jrangos diegimo, prieZiliros,
administravimo, saugumo uZztikrinimo reikalavimus;

3.5. mokeéti savarankiSkai planuoti, organizuoti savo veikla, gebéti kaupti, sisteminti, analizuoti
informacija, mokéti jvertinti ir analizuoti gautg informacija;

3.6. buti susipazings su Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés nutarimais,
pojstatyminiais aktais, kity institucijy priimtais norminiais aktais, reglamentuojanciais informacijos
teikimg bei informaciniy technologijy diegima, informaciniy sistemy technologijas, teisés akty
rengimo, lietuviy kalbos kultiiros, dokumenty valdymo, duomeny, elektroninés informacijos saugos
reikalavimus, LR asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu;

3.7. buti susipazings su jstaigos vidaus darbo tvarkos taisyklémis, Siuo pareigybés apraSymu,
darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés, civilinés saugos reikalavimais, kitais jstaigos
dokumentais.

III SKYRIUS
FUNKCLJOS

4. Informaciniy technologijy specialisto pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:

4.1. vykdo jstaigos informaciniy technologijy diegimo ir atnaujinimo darbus;

4.2. plecia kompiuteriy tinklg, parengia naudoti naujg jranga, jrengia ir prijungia naujas
kompiuterizuotas darbo vietas, siiilo kompiuterinés bazés atnaujinimo planus;
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4.3. konsultuoja ijstaigos darbuotojus, dirbancius su kompiuterine ir organizacine
technologine jranga;

4.4. atlieka kompiuterinés jrangos ir kitos jstaigos jrangos priezitira, gedimy diagnostika,
organizuoja remonto darbus;

4.5. profilaktiSkai ir techniSkai prizitri spausdintuvus, kopijavimo aparatus ir Kkitg
organizacing technika;

4.6. uztikrina kompiuteriuose esancios informacijos sauguma ir konfidencialuma;

4.7. atlieka interneto, intraneto, elektroninio pasto ir duomeny perdavimo sistemy priezitirg,
administruoja kompiuteriy tinklo vartotojy prisijungimo teises;

4.8. administruoja jstaigos interneting svetaing;

4.9. rengia dokumentus inicijuotiems vieSiesiems pirkimams atlikti: programinei ir techninei
kompiuterinei jrangai bei priemonéms jsigyti;

4.10. pagal kompetencija dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje;

4.11. vykdo ir kitas jstatymy ir kity teisés akty nustatytas funkcijas, nenuolatinio pobtidzio
pavedimus jstaigos klausimais, nepriestaraujancius Lietuvos Respublikos jstatymams ir kitiems teisés
aktams bei jstaigos direktoriaus teisétus nurodymus.

IV SKYRIUS
PAVALDUMAS IR ATSAKOMYBE

5. Informaciniy technologijy specialista priima j pareigas ir atleidzia i§ pareigy Istaigos
direktorius.

6. Informaciniy technologijy specialistas yra tiesiogiai pavaldus Dokumenty valdymo ir
personalo skyriaus vedéjui.

7. Informaciniy technologijy specialistas uz pareigy nevykdyma, netinkama vykdyma atsako
Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Susipazinau ir sutinku
ParaSas

Vardas ir pavarde
Data




